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IDS 16.1. Généralités 

On entend par "dossier" une collection de documents (tout type de support), dans laquelle les 
différents éléments ne sont pas catalogués séparément (parce que ce serait fastidieux), mais 
auxquels on doit pouvoir accéder dans le catalogue par certains points d'accès (par exemple 
auteur, descripteur matière). 
 
La "description bibliographique" des "dossiers" s'éloigne évidemment sensiblement des 
AACR2. Il s'agit en particulier de créer le titre du dossier de toutes pièces. 
 
Le choix et la forme des points d'accès retenus sont par contre conformes aux KIDS. 
 
Lorsque plusieurs bibliothèques établissent des dossiers sur le même sujet, chaque 
bibliothèque crée sa propre notice pour décrire son "dossier". 
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IDS 16.2. Codification, description "bibliographique" et entrées 

 
Format BK (monographies) 
Zone Position /  

sous-zone 
 

Pos. 07 c recueil artificiel 
4 niveau normal IDS: document examiné 
7 niveau minimal IDS: document examiné 

LDR 
Pos. 17 

2 niveau minimal IDS: document non examiné 
008  comme pour les monographies (comme code de pays en 

général xx) 
040  comme pour les monographies (institution responsable du 

catalogage) 
...   

$a "Collection de documents" (ou autre expression adaptée, 
telle que "dossier de brochures" etc.), pour éviter la 
confusion avec de "vraies" notices bibliographiques 

$c auteur 
respectivement  
$a sujet/personne/collectivité 

245 

$p "Collection de documents" (ou autre expression adaptée, 
telle que "dossier de brochures" etc.), pour éviter la 
confusion avec de "vraies" notices bibliographiques 

...   
505 $g $t $r titres de publications de moindre importance se trouvant 

dans un dossier (attention: risque de doublons avec de  
"véritables" monographies) ou subdivisions pour les dossiers 
thématiques les plus volumineux; cette zone est uniquement 
autorisée d'entente avec le responsable de réseau pour le site 

520 sans indicateur  $a mentions relatives au contenu / résumé ($5 date/signature 
facultatif)  

...   
909  un code propre à la collection est facultatif, mais 

recommandé à des fins statistiques pour les fonds plus 
importants 
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Pour le reste de la codification suivre le schéma ci-dessous et les exemples. 
 
                                                                                
  1. Textes écrits PAR un auteur (personne / collectivité)                       
                                                                               
  LDR -----nac--...                                                               
  100    $a Personne  [pour les bibliothèques/réseaux sans entrée principale]: 700 $a     
  245    $a [Collection de documents]  $c auteur                     
  300    $a 1 dossier      
  710    $a Collectivité                                        
                                                                               
                                                                      
                                                                               
  2. Textes écrits SUR un sujet, une personne, une collectivité... ("dossier thématique")         
                                                                                
  LDR -----nac--... 
  245    $a [Sujet/Personne/Collectivité $p Collection de documents] 
             
                  
  S'ajoute à cela éventuellement une indexation matières 
 
 
 
 

IDS 16.2.1. Différents textes écrits PAR un auteur (personne / collectivité) 
• Accès par auteur et titre artificiel "Collection de documents". 
• Pour les dossiers de type "mixte", qui contiennent à la fois des textes écrits PAR un auteur 

et des textes SUR un auteur, suivre le schéma ci-dessous; ce schéma peut être complété 
par une indexation matières, par exemple une vedette-matières. 

• Il est possible de rédiger une note pour décrire le matériel catalogué plus précisément 
(zone 520). 

 
Exemple pour une personne auteur: 
FMT  BK                                                                     
LDR  -----nac--22-----4u-4500                                               
008   010619m19731975xx------------00----ger--                               
040   $a SzZuIDS BS/BE B400                                                      
100/700 $a Tollmann, Alexander                                                 
245    $a [Collection de documents]  
   $c Alexander Tollmann          
260   $a [Var.loc.] $c 1973-1975                                             
300   $a 1 dossier                                                             
520   $a Divers tirés à part d'articles de l'auteur parus dans des périodiques  
     de géologie 
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Exemple pour une collectivité auteur:  
FMT BK                                                                     
LDR -----nac--22-----4u-4500                                               
008  010619m19541967xx------------00----ger--                               
040  $a SzZuIDS BS/BE B400                                                      
245   $a [Collection de documents]  
   $c Communauté européenne du charbon et de l'acier. Haute autorité 
260  $a [Var.loc.] $c 1954-1967                                             
300  $a Boîtes d'archives                                                          
520  $a Allocutions, discours, analyses, objectifs et autres  
    publications de la communauté                                         
710   $a European Coal and Steel Community  
   $b High Authority                 

 

IDS 16.2.2.Différents textes SUR un sujet / une personne / une collectivité 
• Le titre artificiel (= Sujet / Personne / Collectivité) est saisi en sous-zone 245 $a (entre 

crochets carrés) et est accessible par l'index des titres. 
• Le titre artificiel consiste en une mention concise du contenu, de telle manière que l'on 

voie clairement de quoi il s'agit lors l'affichage des titres dans l'index. 
• La saisie en sous-zone $p de "Collection de documents" ou une autre expression adaptée 

est impérative, pour éviter la confusion avec de "vraies" notices bibliographiques. 
• Des subdivisions éventuelles peuvent être saisies dans une deuxième sous-zone $p. 
• Il est possible de rédiger une note pour décrire le matériel catalogué plus précisément 

(zone 520). 
• L'accès par matières est possible (vedette matières, indexation locale ou classification).  
• Dans le cas des collectivités, il n'est pas toujours possible de distinguer de manière sûre 

entre les textes PAR et SUR la collectivité, c'est pourquoi il convient dans ce cas de faire 
en plus une entrée à la collectivité.  

• Si la collectivité change de nom, on saisit en $a le nom valable au moment de 
l'établissement de la notice. Les autres formes peuvent faire l'objet de zones 710 
supplémentaires.   

 
Exemple "sur un sujet" 
FMT BK                                                                     
LDR -----nac--22-----4u-4500                                               
008  010620m19711974xx------------00----eng--                               
040  $a SzZuIDS BS/BE B400                                                      
245  $a [Problèmes d'économie énergétique $p Collection de documents]                  
260  $a [Var.loc.] $c [1971-1974]                                           
300  $a 1 dossier                                                             
500  $a Textes en anglais                                                     
520   $a Divers tirés à part et numéro spécial "Energy" de la revue  
    "Science"   
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Exemple "sur une personne" 
FMT BK                                                                     
LDR -----nac--22-----4u-4500                                               
008  010619s1964----xx------------00----ger--                               
040  $a SzZuIDS BS/BE B400                                                      
100  $a Flückiger, Max                                                      
245  $a [Albert Einstein $p Collection de documents] $c Max Flückiger            
260  $a [Var.loc.] $c [ca. 1964]                                            
300  $a 1 dossier                                                             
520  $a Articles et textes sur Albert Einstein pour commentaires audio, vitrines  
    et brochures rédigés à l'occasion de l'Expo 64 par Max Flückiger                     
600 NN $a Einstein, Albert                                                    

 
 

Exemple "sur une collectivité" 
FMT BK 
LDR -----nac--22----4u-4500 
008  990731m19359999xx------------00----ger-- 
040  $a SzZuIDS BS/BE A125 
245  $a [SAir Group $p Collection de documents $p Brochures, présentations] 
260  $a [Var.loc.] $c 1935- 
300  $a 1 carton (0,09 m) 
520  $a Contient des brochures, ainsi que des présentations sur les précédents,  
    la fondation et le développement de l'entreprise (1935->), ainsi que des profils  
    d'entreprise et des études d'investissement       
710  $a SAir Group (Zürich) 
710  $a Swissair Schweizerische Luftverkehr-Aktiengesellschaft (Zürich) 
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