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Richiesta e rinnovo di prestito interbibliotecario 
 
 
I libri di altre biblioteche possono essere ritirati presso la biblioteca della 
propria scuola. La procedura è leggermente diversa per libri trovati nel 
catalogo scolastico rispetto a quelli trovati nel catalogo cantonale. 
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1. Richiesta di un libro trovato nel catalogo scolastico 
Il catalogo scolastico Sbt comprende le biblioteche delle scuole professionali, 
medie superiori e medie. 

1.1 Ho trovato un libro nel catalogo di un’altra scuola 

Per compilare il modulo di richiesta clicco nel menù la voce “Prestito 
interbibliotecario”. 

 
 
1.2 Accesso al formulario 

N. Tessera Utente:  è indicato sotto il codice a barre sulla propria tessera 
Sbt, tessera IOSTUDIO o tessera IOINSEGNO. 

Password: corrisponde alle prime 5 lettere del proprio cognome, 
tutte in minuscolo. Cognomi più brevi: aggiungere le 
iniziali del nome, fino a ottenere 5 lettere. 
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Cliccare su “Cerca”. 
1.3 Aprire il formulario di richiesta / rinnovo 

Dopo aver cliccato “Cerca” si accede alla seguente pagina, da dover si può 
aprire il formulario- 
 

 
 
 
Cliccare su “richiesta libro” per aprire il formulario di richiesta. 
 
Per rinnovare un prestito interbibliotecario già in possesso dell’utente: cliccare 
“richiesta rinnovo”. 
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1.4 Compilare il formulario  

Attenzione: dopo aver cliccato su “richiesta libro” verrà aperta una nuova 
scheda del browser con il formulario. Nella scheda precedente resta aperta la 
pagina di catalogo con i dati bibliografici del libro. 
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Selezionare la sede scolastica (   ) dove si vuole ritirare e riconsegnare il 
libro. 
Copiare i dati bibliografici richiesti (   ) dalla scheda di catalogo al 
formulario.   
 

 
 

 
Ricordarsi di indicare di aver trovato il libro nel catalogo scolastico (   ). 

Cliccare “Invia”. 

Apparirà una nuova pagina con la conferma di ricezione della richiesta 
(“Richiesta immessa nel database”). 

Nel giro di 2-4 giorni il libro sarà disponibile nella sede scolastica indicata. 
L’utente viene avvisato via e-mail. 

 

 
 

http://www.cpsbellinzona.ti.ch/


Biblioteche CPSI di Bellinzona e Manno 
 

6 / 8 
 

2. Richiesta di un libro trovato nel catalogo cantonale 

Il catalogo cantonale Sbt comprende le biblioteche cantonali, l’Archivio di Stato 
e le biblioteche specializzate, come ad esempio il Centro Documentazione e 
Ricerca dell'Organizzazione sociopsichiatrica cantonale. 
 
2.1 Ho trovato un libro nel catalogo cantonale.  
Attenzione! Per compilare il modulo di richiesta non devo cliccare nel menù la 
voce “Prestito interbibliotecario”. Questo serve per il prestito tra biblioteche del 
catalogo cantonale Sbt. 
 

 
 
2.2 Accesso al formulario 

Attenzione: aprire il modulo di richiesta dal catalogo scolastico! 
 

a) Mantengo aperta la pagina del catalogo cantonale. 
b) Apro il catalogo scolastico con il tasto destro del mouse. 
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c) Selezione la voce di menù “Prestito interbibliotecario” dalla pagina del 

catalogo scolastico (NB: sfondo giallo). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
La pagina del catalogo scolastico resta aperta nella scheda accanto.  
Compilare il formulario come mostrato nelle pagine precedenti, ricordandosi di 
indicare che il libro è stato trovato nel catalogo cantonale. 
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3. Verifica della disponibilità  

Per verificare se ci sono copie libere di un libro occorre cliccare sulla relativa 
stringa nella scheda di catalogo. 
 

 
 

 
 

 
Ad esempio la copia della biblioteca cantonale di Bellinzona è attualmente in 
prestito fino alla “Data di restituzione prevista”, mentre le copie della 
cantonale di Lugano sono disponibili (nessuna scadenza indicata).  
Attenzione: se si clicca su “Prenota” (  ) il libro va ritirato nella sede che 
possiede il libro. Per il prestito interbibliotecario seguire la procedura descritta 
sopra.  
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